y PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16) te

clanka

31. stavka 1. Statuta Lokalne akcijske grupe u ribarstvu Tramuntana, SkupStina

Lokalne akcijske grupe u ribarstvu Tramuntana (u daljnjem tekstu: Narucitelj) dana 10.

travnja

1. OPC

(1)

(2)

(3)

2019. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

E ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog,
svrhovitog i transparentnog namjenskog trosenja sredstava planiranih Financijskim
planom, ovim Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave Lokalne akcijske
grupe u ribarstvu Tramuntana (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci koji
prethode stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba, usluga i radova, procijenjene
vrijednosti nabave do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga, odnosno
500.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu radova (u daljnjem tekstu: Jednostavna
nabava) za koje sukladno odredbi ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi
(,Narodne novine” 120/16) (u daljnjem tekstu: ZJN) ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka Jednostavne nabave primjenjuju se drugi vazeéi zakonski i
podzakonski akti te interni akti Narucitelja koji se odnose na konkretan predmet
nabave.

Naruditelj je u provedbi postupka jednostavne nabave u odnosu na sve gospodarske
subjekte obvezan postovati nacelo slobode kretanja roba, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su
nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Clanak 2.

(1) Jednostavne nabave Narucitelja realiziraju se temeljem sklopljenog pisanog Ugovora

o jednostavnoj nabavi ili putem NarudZbenice.
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Clanak 3.

Definicije

(1) U smislu ovog Pravilnika pojedini pojmovi imaju sljedeée znacenje:

1.
p. 4

»Narucitelj” — Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana;

»Ponuditelj — Gospodarski subjekt koji je u postupku nabave dostavio
ponudu;

»0dgovorna osoba” — Osoba koja je po Statutu Narucitelja ovlastena za
zastupanje i predstavljanje Narucditelja;

»Ovlastena osoba” — osoba koju odgovorna osoba Narucitelja ovlasti za
zastupanje Narucitelja u postupcima nabave;

»Ovlasteni predstavnici Narucitelja” — osobe koje imenuje odgovorna osoba
Naruditelja za provedbu nabave;

»Predstavnici Narucitelja“ — odgovorna osoba Naru¢itelja, €lanovi Upravnog
odbora i Skupstine, ovlasteni predstavnici Narugitelja, povremeni ovlaétenici
Naruditelja;

»Tehnicki dijalog” — sastanak s gospodarskim subjektima radi istraZivanja
trzista i pribavljanja savjeta za izradu tehnickih karakteristika pri opisu
predmeta nabave bez u€inka na ogranicavanje trzi$nog natjecanja, jednakog
tretmana gospodarskih subjekata i diskriminacije.

Clanak 4.

Ovlasteni predstavnici Naruditelja

(1) Za provedbu nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna
(bez PDV-a) u poslovnoj godini odgovorna osoba Naruéitelja donosi Odluku o
imenovanju ovlastenih predstavnika Narucitelja (Obrazac Il). Za potrebe provedbe
nabave Cija je procijenjena vrijednost po predmetu nabave jednaka ili veéa od
70.000,00 kuna (bez PDV-a), a manja od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za robu i
usluge, odnosno manja od 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za radove odgovorna osoba
Narucitelja donosi Odluku o osnivanju Komisije za provedbu postupka jednostavne
nabave (Obrazac Ill). Clanovi Komisije za provedbu postupka jednostavne nabave su
ujedno i ovlasteni predstavnici Naruéitelja.

(2) Odluka o imenovanju/Odluka o osnivanju obavezno sadri:

Ime i prezime osobe/a ovlastenih predstavnika Narucitelja;

Trajanje ovlastenja;

Zahtjev imenovanim predstavnicima da daju Izjavu o nepostojanju sukoba
interesa.

(3) Odluka o imenovanju/Odluka o osnivanju moze sadrzavati i druge podatke koje
Narucitelj smatra bitnima za provedbu konkretnog postupka jednostavne nabave.
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(4) Ovlasteni predstavnici Naruditelja u pripremi i provedbi postupka nabave ovlasteni
su i odgovorni za:

IstraZivanje trZista;

Utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave;

Izradu opisa i tehnickih specifikacija predmeta nabave;

Predlaganje gospodarskih subjekata kojima c¢e se uputiti Poziv na dostavu
ponuda;

Izradu i slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima (gdje je
primjenjivo);

Slanje i objavu Poziva na dostavu ponuda na mreZnoj stranici Naruditelja (gdje
je primjenjivo);

Otvaranje pristiglih ponuda te pregled i ocjenu ponuda (gdje je primjenjivo);
Sastavljanje Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te rangiranje ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda (gdje je primjenjivo);

Davanje prijedloga za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za
odabir i uvjetima utvrdenima u pozivu za dostavu ponuda ili prijedloga za
ponistenje postupka.

(5) Ovlasteni predstavnici Narucitelja pripremaju i provode postupak nabave u sklopu
kojeg provode aktivnosti istraZivanja trZista, te mogu odrzati sastanak s
gospodarskim subjektima (,tehnicki dijalog”) radi pribavljanja savjeta za izradu
tehnickih karakteristika pri opisu predmeta nabave bez ucinka na ograni¢avanje
trZiSnog natjecanja, jednakog tretmana gospodarskih subjekata i diskriminacije.

(6) U sloZenijim predmetima nabave te u slucaju potrebe, odgovorna osoba Narucitelja
moZe imenovati i povremene ovlastene predstavnike Naruditelja kao Sto su vanjski
savjetnici ovlasteni za sudjelovanje u provedbi pojedinog postupka javne nabave
zbog posebnih znanja i vjestina o odredenom predmetu nabave i/ili vanjski savjetnici
s vazecim certifikatom iz podrucja javne nabave.

Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 5.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe ZJN.
(2) Radi sprjefavanja sukoba interesa sukladno ¢lancima od 75. do 83. ZIN, predstavnici
Narucitelja daju Izjavu o postojanju / nepostojanju sukoba interesa (Obrazac 1) i to:

" I

Odgovorna osoba Narucitelja — na pocetku mandata i u vremenu trajanja
mandata u slu¢aju promjene okolnosti koje utjecu na sukob interesa;

Clanovi Upravnog odbora i Skupstine — na poéetku mandata i u vremenu
trajanja mandata u slucaju promjene okolnosti koje utjecu na sukob interesa;
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3. Ovlasteni predstavnik/ci Narucitelja —nakon donosenja Odluke o imenovanju
i tijekom kalendarske godine u sluaju promjene okolnosti koje utjeéu na
sukob interesa.

4. Ostali ovlasteni predstavnici Narucitelja — na pocetku pokretanja postupka
javne nabave.

(3) Narucitelj je obvezan na temelju Izjava svojih predstavnika:

1. Nasvojim mreznim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima
je predstavnik NaruCitelja iz ¢lanka 5. stavak 2. ovog Pravilnika ili s njim
povezane osobe u sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te
ih aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene i

2. U dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne nabave navesti
poveznicu na mreznu stranicu na kojoj je objavljen popis gospodarskih
subjekata s kojima su predstavnici Narucitelja ili s njima povezane osobe u
sukobu interesa.

3. Ukoliko gospodarski subjekti iz stavka 2. ovog &lanka nisu poznati u trenutku
objave poziva za dostavu ponuda, potrebno je to izrijekom navesti u tekstu
poziva za dostavu ponuda.

lll. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA

Clanak 6.
Plan nabave

(1) Plan nabave za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili
veca od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) donosi Predsjednik Narucitelja za proraunsku
ili poslovnu godinu najkasnije u roku od 30 dana od dana donosenja Financijskog
plana.

(2) Narucitelj moZe izmijeniti ili dopuniti plan nabave tijekom poslovne godine.

(3) Sve izmjene ili dopune plana nabave moraju biti vidljivo naznaene u odnosu na
osnovni plan nabave.

(4) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja.

Clanak 7.

(1) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene Narucitelj je obvezan objaviti na mreZnim
stranicama te u standardiziranom obliku u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) u roku od osam dana od donosenja
ili promjene.

(2) Objavljeni plan nabave i sve njegove kasnije promjene iz tekuce godine moraju biti
javno dostupne na mreZnim stranicama te u EOJN RH do 30. lipnja sljede¢e godine.
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(3) Plan nabave obavezno sadrii slijedeée podatke:
- Evidencijski broj nabave;
- Predmet nabave;
- Brojcanu oznaku predmeta nabave iz Jedinstvenog rjecnika javne nabave
(CPV);
- Procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a);
- Vrstu postupka (ukljucujuéi posebne rezime nabave i jednostavnu nabavu).

Clanak 8.
Registar postupaka jednostavne nabave i sklopljenih ugovora

(1) Narucitelj je obvezan ustrojiti registar Ugovora, NarudZbenica i okvirnih sporazuma
za predmete nabave &ija je vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca od 20.000,00 kuna
u roku od 30 dana od dana sklapanja prvog ugovora ili okvirnog sporazuma.

(2) Naruditelj je obvezan aZurirati Registar po potrebi, a najmanje jednom u Sest (6)
mjeseci.

(3) U sluéaju jednostavne nabave, ako Narucitelj predmet nabave nabavlja putem
narudZbenica, u registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave
neovisno o broju narudZbenica izdanih tijekom godine.

(4) Naruditelj je obvezan registar ugovora i sve njegove kasnije promjene objaviti u
standardiziranom obliku u EOJN RH u roku od (8) osam dana od dana ustrojavanja ili
promjene.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, RADOVA | USLUGA
PROCIENJENE VRIJEDNOSTI DO 70.000,00 KUNA (BEZ PDV-A)

Clanak 9.

(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna (bez PDV-
a) provode:
- ovlasteni predstavnici Naruéitelja upuéivanjem Poziva na dostavu ponude na
adresu 1 (jednog) gospodarskog subjekta.
- odgovorne osobe Narucitelja izdavanjem Narudzbenice prema (1) jednom
gospodarskom subjektu.
(2) Nabava iz stavka 1., alineje 1. ovog ¢lanka pokrece se temeljem:
- pismenog Zahtjeva za nabavu prema odgovornoj osobi Naruditelja, ili na
temelju
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pismenog Naloga za provodenje postupka jednostavne nabave koji sastavlja
odgovorna ili ovlastena osoba Naruéitelja.

(3) Prije provedbe postupka nabave odgovorna osoba je duzna provjeriti da li se Zahtjev
za nabavom uklapa u financijski plan te nakon toga da li se trazeno nalazi u planu
nabave za tekucu godinu.

Clanak 10.

Pokretanje postupka jednostavne nabave temeljem
Zahtjeva za provodenje postupka jednostavne nabave

(1) Zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave moze uputiti svaki zaposlenik
Narucitelja.

(2) Zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave sastoji se od Opisa predmeta
nabave i pripremljenog Poziva na dostavu ponuda (Obrazac IV).

(3) Zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave se upuéuje odgovornoj ili
ovlastenoj osobi Narucitelja putem elektronske poste.

(4) Opis predmeta nabave sadrii:

Naziv predmeta nabave;

Evidencijski broj nabave iz Plana nabave (ako je primjenjivo);

Prijedlog gospodarskog subjekta kojeg se predlaze pozvati na dostavu ponuda
(ako je poznat u trenutku podnoSenja Zahtjeva, u suprotnom navod da nije
poznat),

Projektnu dokumentaciju (samo u sluéaju sloZenijih radova);

Ime, prezime i funkciju osobe koja predlaze nabavu;

(5) Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nagin
da omogu¢i podnosenje ponude koja ée udovoljiti zahtjevu Naruéitelja i sadrzavati
najmanje:

Osnovne podatke o Naruditelju (naziv, adresu, OIB, adresu elektronicke
poste, podatke o osobi zaduZenoj za komunikaciju);

Evidencijski broj nabave iz Plana nabave (ukoliko je primjenjivo);

Predmet nabave (r. br., opis/tehni¢ku specifikaciju, oznaku koli¢ine, koli¢inu,
nacin i rok isporuke/izvrsenja i sli¢no);

Podatke o ponudi (nain dostave ponude, rok za dostavu ponuda, rok
valjanosti ponude i sli¢no).

Osim podataka iz prethodnog stavka, Pozivu se moze priloZiti informativna
ponuda ponuditelja (npr. predracun, prospekt, katalog ili obrazlozenje nadina
provjere cijene predmeta nabave na trZidtu). Poziv moZe sadriavati i ostale
podatke koje ovlasteni predstavnik Narugitelja smatra potrebnim za izradu i
dostavljanje ponude (npr. jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
izvrSenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje
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Steta koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti, dokaz
sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomske, financijske,
tehnicke i strucne sposobnosti i slicno), odnosno druge odgovarajuce
dokumente vezane za predmet nabave.
(6) Odgovorna osoba Narucitelja ili ovlastena osoba putem elektronske poite odobrava
provodenje postupka jednostavne nabave ovlastenim predstavnicima Narucitelja.
(7) Na temelju odobrenog Zahtjeva za provodenje postupka jednostavne nabave
ovlasteni predstavnici Narucitelja upuduju predloZenom gospodarskom subjektu
Poziv na dostavu ponude.

Clanak 11.

Pokretanje postupka jednostavne nabave temeljem
Naloga za provodenje postupka jednostavne nabave

(1) Nalog za provodenje postupka jednostavne nabave moZe uputiti odgovorna ili
ovlastena osoba Narucitelja.

(2) Kada se nabava pokrece temeljem Naloga za provodenje postupka jednostavne
nabave, predlagatelj nabave u Nalogu predlaZe 1 (jedan) gospodarski subjekt kojem
¢e se uputiti poziv na dostavu ponude.

(3) Nalog za provodenje postupka jednostavne nabave sadri slijedece podatke:

- Naziv predmeta nabave;

- Evidencijski broj nabave iz Plana nabave (ako je primjenjivo);

- Prijedlog gospodarskog subjekta kojeg se predlaZe pozvati na dostavu ponuda
(ako je poznat u trenutku podnoSenja Zahtjeva, u suprotnom navod da nije
poznat);

- Ime, prezime i funkciju osobe koja nalaZe nabavu;

- Ime, prezime i funkciju ovlastene osobe Narucitelja kojoj se nalaZe postupak
nabave.

(4) Predlagatelj Nalog dostavlja elektronskom posStom ovlastenim predstavnicima
Narucitelja.

(5) Ovladteni predstavnici Narucitelja pripremaju Poziv na dostavu ponuda (Obrazac IV),
uvaZavajuci odredbe clanka 10. stavaka 5. i 6. ovog Pravilnika i upucuju ga odgovornoj
ili oviaStenoj osobi Naruditelja putem elektronske poSte. Odgovorna ili ovlastena
osoba Narucitelja putem elektronske poste odobrava Poziv na dostavu ponuda.

(6) Po zaprimanju odobrenja iz prethodnog stavka, ovlaiteni predstavnici Naruditelja
upuéuju predlozenom gospodarskom subjektu Poziv na dostavu ponude.
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Clanak 12.

Realizacija postupka jednostavne nabave

(1) Po zaprimanju ponude, ukoliko je pristigla ponuda izabrana, ovlasteni predstavnik

Narucitelja priprema NarudZbenicu ili nacrt ugovora sa Ponuditeljem.

(2) Pripremljenu NarudZbenicu iz prethodnog stavka ovlasteni predstavnik Narugitelja

daje na uvid i odobrenje odgovornoj ili ovlatenoj osobi Narucitelja koja mora na
dokaziv nadin odobriti Narudzbenicu (npr. putem elektronske poste). Po primitku
odobrenja, NarudZbenicu potpisuje ovlasteni predstavnik Narucitelja, odgovorna ili
ovlastena osoba Narucitelja.

(3) U slucaju da se nabava realizira isklju€ivo putem Narudzbenice (¢l.9., st.1., alineja 2.),

Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.

(4) Ugovor iz stavka 1. potpisuje odgovorna ili ovlastena osoba Naruitelja.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI BEZ PDV-A
JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00 KUNA ODNOSNO

(1)

500.000,00 KUNA
Clanak 13.

Nabavu Cija je procijenjena vrijednost po predmetu nabave jednaka ili ve¢a od
70.000,00 kuna (bez PDV-a), a manja od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za robu i
usluge, odnosno manja od 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za radove pokrece
odgovorna osoba Narucitelia donoSenjem Odluke o pokretanju postupka
jednostavne nabave (Obrazac V).

(2) Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave obavezno sadrii:

- osnovne podatke o Narucitelju (naziv i adresa, OIB, podatke o kontakt osobi
Narucditelja, adresu elektronicke poste i sl.);

- naziv predmeta nabave;

- evidencijski broj nabave iz Plana nabave;

- naznaku clanova Komisije za provedbu postupka jednostavne nabave

- ime, prezime i funkciju te potpis odgovorne osobe Naruéitelja.

(3) Odgovorna osoba Narucitelja potpisom Odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka odobrava

(4)

nabavu te tako potpisanu Odluku dostavlja élanovima Komisije za provedbu
postupka jednostavne nabave.

Komisija za provedbu postupka jednostavne nabave priprema i provodi postupak
nabave u sklopu kojeg provode aktivnosti istrafivanja trZiita, te moze odriati
sastanak s gospodarskim subjektima (,tehnicki dijalog”) radi pribavljanja savjeta za
izradu tehnickih karakteristika pri opisu predmeta nabave bez udinka na
ograni¢avanje trZidnog natjecanja, jednakog tretmana gospodarskih subjekata i
diskriminacije.
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Clanak 14.
Poziv na dostavu ponuda

(1) Komisija za provedbu postupka jednostavne nabave potpisane Odluke o pokretanju
postupka jednostavne nabave izraduje Poziv na dostavu ponuda i upuéuje ga na
adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta, na nacin koji omogucuje dokazivanje
da je isti zaprimljen od strane gospodarskih subjekata (povratnica ).

(2) Poziv na dostavu ponuda se moze objaviti i na mreZnim stranicama Narucitelja ifili u
elektronickom oglasniku javne nabave, ako nije dostavljena niti jedna ponuda po
Pozivu ili ako se radi o specificnoj nabavi za koju nema informacija o dovoljnom broju
gospodarskih subjekata ili slicno.

(3) 1znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave Poziv na dostavu ponuda se mozZe uputiti
najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu, u sljede¢im slu¢ajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

- za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnickih, zdravstvenih i socijalnih
usluga, usluga vjeStaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa,
usluga obrazovanja i usavrsavanja, konzultantskih usluga;

- kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost (kada bi primjena Pravilnika bila
neekonomicna ili da bi se izbjegla steta po Narucitelja).

(4) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin
da omoguci podnosenje usporedivih ponuda, te mora sadrzavati najmanje:

- osnovne podatke o Narucitelju (naziv i adresa, OIB, podatke o kontakt osobi
Narucitelja, adresu elektronicke poste i sl.);

- popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Narucitelja ili s njima
povezane osobe u sukobu interesa, ili naznaku da takvi subjekti nisu poznati
u trenutku objave Poziva;

- Evidencijski broj nabave;

- predmet nabave (koli¢ina, opis/tehnicke specifikacije, mjesto i rok pocetka i
zavrietka isporuke/izvr$enja i sli¢éno);

- procijenjenu vrijednost nabave;

- podatke o ponudi (sadrzaj i nacin izrade ponude, nacin dostave ponude i
adresu za dostavu ponude, rok za dostavu ponude, rok valjanosti ponude i
slicno);

- kriterij ili kriterije za odabir ponude;

- nadin i rok dostavljanja obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka.

(5) Poziv na dostavu ponuda moZe sadrZavati i druge podatke koje Narucitelj smatra
potrebnima za provodenje konkretnog postupka jednostavne nabave, kao npr.
uvjete i zahtjeve koje Ponuditelji trebaju ispunjavati, uvjete sposobnosti, jamstva i
slicno.
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Clanak 15.

Dokumentacija

1) Za nabavu &ija je procijenjena vrijednost po predmetu nabave jednaka ili veéa od
70.000,00 kuna (bez PDV-a), a manja od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) zarobu i
usluge, odnosno manja od 500.000,00 kuna (bez PDV-a) u Pozivu na dostavu
ponude od Ponuditelja se mora traZiti da dostave:

dokaz pravne i poslovne sposobnosti (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajudi registar, zahtijevanu suglasnost ili sl.) ne stariji od tri (3) mjeseca
raCunajuci od dana slanja Poziva na dostavu ponuda;

potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih
obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje;

ukoliko je primjenjivo na konkretan postupak jednostavne nabave, posebno
ovlastenje ili potvrdu o €lanstvu u odredenim organizacijama sukladno
posebnim propisima i ovisno o predmetu jednostavne nabave.

2) Zanabavu iz €lanka 15. stavka 1. u Pozivu na dostavu ponuda od Ponuditelja se moze
traZiti da dostave:

dokaze o financijskoj sposobnosti (npr. dokument izdan od bankarskih ili
drugih financijskih institucija kojim se dokazuje solventnost gospodarskog
subjekta, dokaz o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti, izjava o
ukupnom prometu gospodarskog subjekta i po potrebi izjava o ukupnom
prometu u podrucju koje je obuhvaéeno predmetom nabave za razdoblje do
najvise tri (3) posljednje dostupne financijske godine itd.;

dokaze o tehnitkoj i stru€noj sposobnosti (npr. navod o tehnickim
strucnjacima ili tehnickim odjelima koje ¢e biti uklju¢eni u ugovor, neovisno
pripadaju li gospodarskom subjektu, a posebice u osobama odgovornima za
kontrolu kvalitete; obrazovne i struéne kvalifikacije dobavljaca i/ili osoba
njegova voditeljskog kadra, a posebice za osobe/osoba odgovornih za
poslove vezane za izvrSenje predmeta nabave; uzroci, opisi ifili fotografije
proizvoda Cija se autenti¢nost na zahtjev Narucitelja mora potvrditi; izjava o
prosjecnom godiSnjem broju radnika izvodaca radova i broju voditeljskog
osoblja u posljednje tri godine, izjava o alatima, uredajima ili tehni¢koj opremi
koja je izvodacu radova na raspolaganju u svrhu izvrienja ugovora itd.);
potvrdu ili certifikat o sukladnosti gospodarskog subjekta s odredenim
normama osiguranja kvalitete koje izdaju neovisna tijela;

jamstva ( npr. Jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno izvrienje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstvo o
osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Steta koja
moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti);

druge odgovarajuce dokumente vezane za predmet nabave.
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(3) U postupku za nabavu radova obvezno je od Ponuditelja traZiti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza te u Pozivu na dostavu ponuda
propisati oblik i sadrZaj jamstva.

(4) Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva sukladno ovom ¢lanku ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

(5) Komisija za provedbu postupka jednostavne nabave mozZe nakon rangiranja ponuda,
od najpovoljnijeg Ponuditelja zatrazZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili
viSe dokumenata koji su bili trazeni, a koje izdaju nadleZna tijela.

V. RAZLOZI ZA ISKUUCENJE PONUDITELIA

Clanak 16.

(1) Narucitelj moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja uz mogucnost primjene odredaba ZJN.

VI. ODREDBE O PONUDI

Clanak 17.

(1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede
radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu na dostavu ponuda.

(2) Priizradi Ponude Ponuditelj se mora pridrzavati uvjeta iz Poziva na dostavu ponuda.

(3) Ponuda sadrzi:

Naziv i sjediste Narucitelja, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji
sjedista gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo);

Naziv i sjediste Ponuditelja, adresu, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj
prema zemlji sjedista gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo), broj racuna;
Predmet nabave sa detaljnom specifikacijom jedinica mjere, koliine,
jedini¢ne cijene;

Cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost;

Iznos poreza na dodanu vrijednost (ukoliko Ponuditelj nije u sustavu Poreza
na dodanu vrijednost Ponuda sadrii navod o tome da Ponuditelj nije u
sustavu Poreza na dodanu vrijednost);

Cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost;

Rok valjanosti ponude;

Nacin placanja;

Rok i mjesto isporuke;
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- Datum i potpis Ponuditelja;
- Ostalo trazeno u Pozivu na dostavu ponuda.

(4) Osim ako u Pozivu na dostavu ponuda nije drugacije navedeno, ponuda se zajedno sa
pripadajucom dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

(5) Ponuda se uvezuje na naéin da onemoguéi naknadno vadenje listova ili umetanje
listova, odnosno Ponuda mora biti uvezana u cjelinu s jamstvenikom (vrpcom), a oba
kraja jamstvenika na poledini ili prednjoj strani ponude moraju biti pricvricena
nalijepnicom s otisnutim pelatom registriranog trgovatkog drutva ili obrta
ponuditelja s oznacenim rednim brojem stranica.

(6) Stranice ponude se oznalavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i
ukupan broj stranica. Ponuda se piSe neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju
biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti
potvrdeni potpisom ponuditelja.

(7) Ponuditelj izraZava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je Narucitelj
to izricito odredio u dokumentaciji za nadmetanje.

(8) Cijena ponude pi3e se brojkama.

(9) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi troékovi i
popusti.

(10) Ponuda mora biti ovjerena od strane Ponuditelja.

Clanak 18.
Kriteriji odabira

(1) Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave moize biti najniza cijena
ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili trogka, a osim
kriterija cijene mogu se koristiti i primjerice kriterij kvalitete, tehnitke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni trokovi,
ekonomicnost, datum i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. te je u zapisniku o pregledu,
ocjeni i odabiru ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

(3) Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u Odluci o
pokretanju postupka jednostavne nabave i Pozivu na dostavu ponuda.

(4) U slucaju da dvije ili vi$e valjanih ponuda bude jednako rangirano s obzirom na kriterij
odabira ponude, odabire se ona ponuda koja je zaprimljena ranije.
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Clanak 19.
Dostava ponuda

- Qvisno o vrijednosti nabave, ponude se dostavljaju:
- za nabave iz €lanka 9. stavka 1. ovog Pravilnika; putem elektronske poste u
skeniranom obliku, uz obvezu naknadnog slanja ponude putem redovne
poste, na nacin opisan u iducoj alineji. Dokumentacija mora biti potpisana i
ovjerena (gdje je primjenjivo),

- za nabave iz ¢lanka 13. stavka 1. ovog Pravilnika; putem redovne poste na
adresu Narucitelju (preporucena poSilika s povratnicom) u zatvorenoj
omotnici s naznakom:

e naziv Narucitelja

e naziv Ponuditelja

e naziv predmeta nabave

e evidencijskog broja nabave i

e naznake ,Ne otvaraj — dostava Ponude”.

Clanak 20.
Rok za dostavu ponuda

(1)Rok za dostavu ponude bit ¢e odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi
se omogucilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz
poziva za dostavu ponude, ali ne kraci od dva (2) dana od dana upuéivanja Poziva u
slu¢ajevima iz ¢lanka 9. stavka 1., odnosno ne kradi od pet (5) dana u slucajevima iz
¢lanka 13. stavka 1. ovog Pravilnika.

(2)Rok iz st. 1. ovoga ¢lanka mozZe biti i krac¢i kada odluku o tome donese odgovorna
osoba Narucitelja, a ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

Clanak 21.
Izmjena i/ili dopuna ponude te odustanak od ponude

(1) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ifili dopunu
ponude.

(2) 1zmjena i/ili dopuna dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

(3) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude odustati od ve¢ dostavljene
ponude. Odustanak mora biti u pisanom obliku i ovjeren te dostavljen na isti nacin
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kao i ponuda. U slu¢aju odustanka Ponuditelja, neotvorena ponuda se vraéa
Ponuditelju.

Clanak 22.

Racunska pogreska

(1) Naruditelj je obvezan provjeriti raéunsku ispravnost ponude.

(2) Ukoliko se utvrdi ratunska pogreska, Narucitelj ¢e ispraviti raunske pogreske koje
otkrije i o tome odmah obavijestiti Ponuditelja ¢ija je ponuda ispravljena, te ¢e od
Ponuditelja zatraZiti da u roku od tri (3) radna dana od dana primitka obavijesti
potvrdi prihvacanje ispravka rafunske pogredke. Ispravci se u ponudi jasno
naznacuju.

Clanak 23.

Razlozi odbijanja ponude

(1) Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponude odbiti:

Ponudu Ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je
trazeno, odnosno ako jamstvo nije valjano;

Ponudu Ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost i druge okolnosti u
skladu s Pozivom na dostavu ponuda;

Ponudu koja nije cjelovita;

Ponudu Cija je cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave;
Ponudu koja je suprotna odredbama Poziva za dostavu ponuda;

Ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu;

Ponudu u kojoj pojasnjenjem ili upotpunjavanjem nije uklonjena pogregka,
nedostatak ili nejasnoéa;

Ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave;
Ponudu za koju Ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak radunske
pogreske;

Ponude Ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je
Ponuditelj;

Ponudu za koju Narucitelj smatra da nije rezultat trZisnog natjecanja;
Ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta;

Ponudu Ponuditelja koji unutar postavijenog roka nije dao zatrafeno
objasnjenje ili njegovo objasnjenje za Naruéitelja nije prihvatljivo;
Neprikladnu ponudu tj. ponudu koja ne odgovara potrebama Narugitelja u
opisu predmeta nabave i tehnickim specifikacijama;

Ponudu koja sadrzi Stetne odredbe.
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(2) Ukoliko se utvrdi postojanje bilo koje okolnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka, ovlastena
osoba Narucitelja donosi i potpisuje Odluku o odbijanju ponude, koju bez odgode
dostavlja odbijenom Ponuditelju.

VI. OTVARANIE, PREGLED | OCIENA PONUDA

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)
(3)

Clanak 24.
Zaprimanje i otvaranje ponuda

Postupak zaprimanja i otvaranja ponuda provodi se za postupke jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti bez PDV-a jednake ili vece od 70.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna odnosno 500.000,00 kuna.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponude, Komisija za provedbu
postupka jednostavne nabave provest ¢e postupak otvaranja, pregleda i ocjene
pristiglih ponuda.

Ovisno o sloZenosti predmeta nabave postupku otvaranja, pregleda i ocjene
pristiglih ponuda moze prisustvovati i odgovorna osoba Narucitelja.

Pristigle ponude se evidentiraju redoslijedom zaprimanja na nacin da se na omotnici
svake ponude naznacuju datum i vrijeme zaprimanja te redni broj zaprimanja
prema redoslijedu zaprimanja.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu se evidentira kod Narucitelja kao
zakasnjela ponuda, obiljeZava se kao zaka3njela te se neotvorena vraca posiljatelju
bez odgode.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.

Clanak 25.
Otvaranje ponuda

Najkasnije osam (8) radnih dana od isteka roka za dostavu ponuda Komisija za
provedbu postupka jednostavne nabave otvara ponude.

Otvaranje ponuda nije javno.

Kada je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna
ponude te potom osnovna ponuda.
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Clanak 26.

Pregled i ocjena ponuda

(1) Postupak pregleda i ocjene ponuda provodi se za postupke jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti bez PDV-a jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna odnosno 500.000,00 kuna.

(2) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima Narucitelja.

(3) Komisija za provedbu postupka jednostavne nabave pregledava i ocjenjuje pristigle
ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda.

(4) Podaci o pregledu i ocjeni ponuda tajni su do dono3enja Odluke o odabiru ponude,
odnosno Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(5) U postupku pregleda i ocjene ponuda, Komisija za provedbu postupka jednostavne
nabave sljedec¢im redoslijedom provjerava valjanost ponude:

razloge iskljucenja, ako su trazeni;

jamstvo, ako je trazeno;

racunsku ispravnost ponude;

ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije;
ispunjenje ostalih uvjeta iz Poziva na dostavu ponuda.

Clanak 27.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

(1) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se za potrebe provedbe postupka
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti bez PDV-a jednake ili veé¢e od 70.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna odnosno 500.000,00 kuna.

(2) Komisija za provedbu postupka jednostavne nabave sastavlja Zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda (Obrazac VI) te sukladno kriteriju za odabir ponude predlazu
odgovornoj osobi Narucitelja odabir najpovoljnije ponude.

(3) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadri:

Osnovne podatke o Narucitelju;

Naziv predmeta nabave;

Evidencijski broj nabave;

Navod o danu slanja Poziva na dostavu ponuda i popis gospodarskih
subjekata kojima je Poziv upuéen;

Navod o roku za dostavu ponuda;

Datum i sat poCetka postupka pregleda i ocjene ponuda;
Imena i prezimena ovlastenih predstavnika Narucitelja;
Cijenu ponuda s PDV-om i bez PDV-a;

Naziv i adresu sjedista Ponuditelja koji su dostavili ponude;
Razloge odbijanja ponude uz pojasnjenja;

Rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju odabira;
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Naziv Ponuditelja ¢ija je ponuda ocijenjena kao najpovoljnija;

Prijedlog odgovornoj osobi Narucitelja za odabir najpovoljnije ponude s
obrazloZenjem razloga odabira ili prijedlog ponistenja postupka;

Datum i sat zavrSetka postupka pregleda i ocjene ponuda;

Potpis ovlastenih predstavnika Narucitelja.

Clanak 28.

Odluka o odabiru ponude

(1) Odluka o odabiru ponude donosi se za potrebe provedbe postupka jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti bez PDV-a jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna odnosno 500.000,00 kuna.

(2) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, odgovorna ili ovlastena osoba
Narucitelja donosi Odluku o odabiru ponude (Obrazac VII.).

(3) Odabir i dono3enje Odluke iz stavka 1. ovog €lanka se moze izvrsiti i kad je temeljem
upucenog Poziva/upita za dostavu ponuda pristigla samo jedna (1) ponuda koja
udovoljava svim zatrazenim zahtjevima i uvjetima Narucitelja.

(4) Odluka o odabiru ponude sadrZi:

Podatke o Narucitelju;

Predmet nabave na koji se odnosi Odluka;

Naziv Ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje Ugovora o nabavi;
Datum donosenja Odluke;

Potpis odgovorne osobe Narucitelja.

(5) Rok za donosenje Odluke o odabiru ponude zapocinje tec¢i danom isteka roka za
dostavu ponude, te iznosi petnaest (15) radnih dana od dana isteka roka za dostavu
ponude.

V. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 29.

Razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave

(1) Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- Postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
jednostavne nabave da su bile ranije poznate;

- Postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacijeg
Poziva na dostavu ponuda da su bile poznatije ranije;

- Postoje drugi opravdani razlozi sukladno odlukama Narucitelja.
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(2) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

Nije pristigla nijedna ponuda;
Nakon iskljucenja odbijenih ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Clanak 30.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave

(1) U slu€aju postojanja razloga iz ¢lanka 29. stavka 2. ovog Pravilnika Narucitelj bez
odgode donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave (Obrazac VIIl.). U
slucaju postojanja razloga iz ¢lanka 29. stavka 1. Naruéitelj u roku od tri (3) radna
dana od saznanja takvih okolnosti ili opravdanih razloga moze donijeti Odluku o
ponistenju postupka jednostavne nabave. U tom sluéaju Naruéitelj je obvezan u
Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave obrazloZiti razloge dono3enja
Odluke.

(2) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrii:

Podatke o Narucitelju;

Predmet nabave za koji se donosi Odluka o ponistenju;

ObrazloZenje razloga ponistenja;

Rok u kojem ¢e se pokrenuti novi postupak za isti ili slican predmet nabave (ako je
primjenjivo);

Datum donoSenja i potpis odgovorne osobe Naruitelja.

(3) Odluka o ponistenju objavljuje se na mreZnim stranicama Naruditelja.

Clanak 31.

Konacnost Odluka i nastanak ugovornog odnosa

(1) Odluka o odabiru ponude i/ili Odluka o ponidtenju postupka jednostavne nabave
postaju konacne datumom njihove dostave izabranom Ponuditelju tj. ponuditeljima.

(2) Dostavom odluke iz prethodnog stavka narucitelj stjece uvjete za sklapanje ugovora
s izabranim Ponuditeljem ili za pokretanje novog postupka.

(3) Narucitelj ce izvrsiti ponovno rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne
uzimajuci u obzir ponudu odabranog Ponuditelja te donijeti novu odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak jednostavne nabave,
ako odabrani Ponuditelj u traZenom roku:

- Odustane od svoje Ponude;
- Odbije potpisati ugovor o nabavi, ili
- Ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je trazeno.
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Clanak 32.
Dostava Odluka i sklapanje Ugovora o jednostavnoj nabavi

(1) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda te Odluku o ponistenju postupka nabave Naruditelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom Ponuditelju na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je
ista zaprimljena od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica).

(2) Na odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka nije dopustena Zalba.

(3) Rok za sklapanje Ugovora o jednostavnoj nabavi je 8 (osam) radnih dana od dana
dostave Odluke iz ¢lanka 28. ovog Pravilnika.

Clanak 33.

(1) Ugovor o nabavi mora biti sklopljen i mora se izvrSavati u skladu s uvjetima
odredenim u Pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(2) Ugovorom se moZe smatrati i narudzbenica ako sadrZi bitne dijelove ugovora, a
najmanje podatke o:

- Narucitelju (naziv, adresa i OIB);

- Gospodarskom subjektu — Ponuditelju (ime i prezime, odnosno sjediSte i naziv
tvrtke s kojom se zasniva obveznopravni odnos, OIB);

- Vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica
mjere, koli¢ina, jedinicnih cijena te ukupnih cijena;

- Roku i mjestu isporuke/izvrienja;

- Nadinu i roku plaéanja;

- Druge bitne podatke prema ocjeni naruditelja u konkretnom sluéaju (ako je
primjenjivo).

(3) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a),
odnosno za nabavu radova do 500.000,00 kn (bez PDV-a) Narucitelj slobodno bira
izmedu izdavanja NarudZbenice i/ili sklapanja Ugovora o jednostavnoj nabavi.

(4) Ugovor o jednostavnoj nabavi potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.

(5) Izmjene Ugovora o jednostavnoj nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su
pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda ugovora, kao ni opseg ni priroda
predmeta nabave.

(6) Ugovorom o jednostavnoj nabavi odreduje se ovlastena osoba Narucitelja za
provedbu tog Ugovora, koja ne mora biti zaposlenik Naruditelja.

(7) Ovlastena osoba obavezna je kontrolirati je li izvrSenje ugovora ili izdane
Narudzbenice u skladu s uvjetima odredenim u odabranoj ponudi, a sto ukljucuje
preuzimanje i provjeru isporucene koli¢ine i kvalitete usluge, robe odnosno radova.

(8) Ukoliko su uoceni nedostaci, ovlastena osoba inicira postupak reklamacije prema
Ponuditelju, ne ovjerava prate¢u dokumentaciju (dostavnicu, racun) i o svemu
pisanim putem obavjestava Ponuditelja.
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(9) Ukoliko sporazumno ne rijesi spor sa Ponuditeljem, ovlaitena osoba predlaze
odgovornoj osobi Narucitelja raskid Ugovora o jednostavnoj nabavi zbog
nepostivanja ugovornih obveza.

VIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.
Cuvanje dokumentacije iz postupka jednostavne nabave

(1) Rok za €uvanje dokumentacije iz postupka jednostavne nabave je &etiri (4) godine
od zavrSetka postupka.

Clanak 35.

(1) Sva pitanja glede pripreme i provedbe postupaka nabave koja nisu uredena ovim
Pravilnikom rjesavat ce se, na prikladan nacin, sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi i podzakonskih akata iz podruéja javne nabave.

Clanak 36.
Obrasci

(1) Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ine sljedeéi obrasci:
- Obrazac I. lzjava o postojanju/nepostojanju sukoba interesa iz ¢lanka 5.

stavka 2.;
- Obrazac Il. Odluka o imenovanju ovlaitenih predstavnika narucitelja iz ¢lanka
4. stavka 1.;

- Obrazac lll. Odluka o osnivanju Komisije za provedbu postupka jednostavne
nabave iz ¢lanka 4. stavka 1.

- Obrazac IV. Poziv na dostavu ponuda;

- Obrazac V. Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 13.
stavka 2.;

- Obrazac VI. Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda iz ¢lanka 27. stavka 2.;

- Obrazac VII. Odluka o odabiru ponude iz ¢élanka 28. stavka 2.

- Obrazac VIII. Odluka o ponistenju postupka nabave iz ¢lanka 30., st.1.
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Clanak 37.

(1) Ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene i dopune objavljuju se na mreZnim stranicama
Narucitelja.

Clanak 38.
Stupanje na snagu

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja.

Predsjednik LAGUR-a Tramuntana
, Boris Smojver

GRup
SED VA
L3 2 / gl
™ / A v
% Tramuntana c% 7
% S/

&
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OBRAZAC I. - IZJAVA O POSTOJANJU/NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA

Narucitelj: LAGUR Tramuntana

IZJIAVA O POSTOJANJU / NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA

Kojom ja, (ime i prezime) iz

(adresa stanovanja), OIB: , broj
osobne iskaznice izdane od

kao

(funkcija, npr. Odgovorna osoba Naruéitelja, ovlaiteni
predstavnik Narucitelja, ¢lan Upravnog odbora Naruéitelja, ¢lan Skupstine Narucitelja),
sukladno odredbama poglavlja 8. ¢lanaka 75. - 83. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine"
broj 120/2016.) i odredbama €lanka 5. stavka 2. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne
nabave Lokalne akcijske grupe u ribarstvu Tramuntana,

izjavljujem da:

1. kao privatna osoba, istovremeno s obnasanjem gore navedene funkcije

- ne obavljam upravljacke poslove u gospodarskim subjektima,
ili
- obavljam upravljacke poslove u sljedeéim gospodarskim subjektima:

a)

(naziv i adresa pravne osobe),

(OIB pravne osobe);
b)
(naziv i adresa pravne osobe),

(OIB pravne osobe);

22



prestao, srodnici po krvi u pravoj liniji ili u pobocnoj liniji do ¢etvrtog stupnja, srodnici
po tazbini do drugog stupnja, te posvojitelj odnosno posvojenik) kao privatne osobe

- ne obavljaju upravljacke poslove u gospodarskim subjektima,
ili
- obavljaju upravljacke poslove u sljede¢im gospodarskim subjektima:

a)
(naziv i adresa pravne osobe),

(OIB pravne osobe);

b)
(naziv i adresa pravne osobe),

(OIB pravne osobe);

2. kao privatna osoba, istovremeno s obnasanjem gore navedene funkcije

- nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi
sudjelovao u upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5%,

- jesam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi
sudjelovao u upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5%

a)

(naziv i adresa pravne osobe),

(OIB pravne osobe);
b)
(naziv i adresa pravne osobe),

(OIB pravne osobe);

C) s

braca i sestre te posvojitelj odnosno posvojenik) kao privatne osobe

- nisu vlasnici poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi
sudjelovali u upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s viSe od 0,5%,

ili
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- jesu vlasnici poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi
sudjelovali u upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5%

a)
(naziv i adresa pravne osobe),

(OIB pravne osobe);

b)
(naziv i adresa pravne osobe),

(OIB pravne osobe);

stoga

ne postoje gospodarski subjekti s kojima Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana ne
smije sklapati ugovore o javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja
ili pod izvoditelja/ pod ugovaratelja odabranom ponuditelju;

ili

s navedenim gospodarskim subjektima naruéitelj Lokalna akcijska grupa u ribarstvu
Tramuntana ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, ¢élana
zajednice ponuditelja ili pod izvoditelja / pod ugovaratelja odabranom ponuditelju.

3. Potvrdujem da ¢u u obnasanju svoje funkcije:

- postupati povjerljivo, nepristrano i u skladu s nacelom izbjegavanja sukoba
interesa, Cuvati povjerljivim sve podatke kojima raspolazem, postupati iskljucivo na
temelju objektivnih pokazatelja, u skladu s propisima te djelovati potpuno
neovisno, nepristrano i jednako prema svim prijavama u postupku odabira, bez
ikakvih vanjskih utjecaja;

- u slucaju nastanka okolnosti koje narusavaju ili bi mogle naruéiti moju
objektivnost i nepristranost ili ugroziti naelo izbjegavanja sukoba interesa, osobno
zatraZiti izuzece iz postupka odluivanja odmah po saznanju za takvu okolnost.

Upoznat/a sam sa zakonskom obvezom pravovremene prijave svih eventualnih promjena
okolnosti iz ove Izjave.
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Pod materijalnom i kaznenom odgovorno$éu potvrdujem sve navedeno te sam
svjestan/svjesna posljedica u sluéaju davanja laine izjave.

U , . 2019. godine

(mjesto) (datum)

(potpis podnositelja izjave)
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OBRAZAC Il - ODLUKA O IMENOVANJU OVLASTENIH PREDSTAVNIKA NARUCITELIA

Temeljem Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16),
¢lanka 4. stavka 1. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave te ¢lanka
Statuta Lokalne akcijske grupe u ribarstvu Tramuntana (u daljnjem tekstu: Naruéitelj),
odgovorna osoba Narucitelja dana . godine donosi

ODLUKU
o imenovanju ovlastenih predstavnika Narucitelja

u postupku jednostavne nabave

1. Javni narucitelj je Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana.

2. Zakonska osnova za provedbu postupka jednostavne nabave je odredba ¢lanka 15. stavka
2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16.) i Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave Naruditelja.

3. Odabrani postupak nabave: postupak jednostavne nabave.
4. Ovlastenim predstavnicima Narucitelja za jednostavnu nabavu imenuju se:

1) (ime i prezime), (funkcija)
2) (ime i prezime), (funkcija)

Ovlasteni predstavnici Narucitelja iz tocke 4. sudjeluju u pripremi i provedbi postupka
jednostavne nabave, prethodnoj analizi i istraZivanju trista, izradi dokumentacije za
nadmetanje, komunikaciji s gospodarskim subjektima, otvaranju ponuda, pregledu, analizi i
ocjeni ponuda, predlaganju odabira ekonomski najpovoljnije ponude, te obavljaju ostale
poslove u vezi s postupkom jednostavne nabave koji su propisani ¢lankom 4. stavcima 4. i 5.
Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave Naruéitelja.

Ovlasteni predstavnici Narucitelja duZni su potpisati Izjavu o postojanju/nepostojanju
sukoba interesa u smislu €lanka 76. stavka 2. tocke 3. Zakona o javnoj nabavi i ¢lanka 5.
stavka 2. tocke 3. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave Narucitelja.

Trajanje ovlastenja ovlastenih predstavnika Naruditelja je

5. Osoba ovlastena za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora je
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Ova odluka stupa na snagu danom dono3enja.

u ; . 2019. godine
(mjesto) (datum)

M.P. (mjesto pecata)

(potpis odgovorne osobe Narucitelja)
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OBRAZAC Il ~ ODLUKA O IMENOVANJU CLANOVA KOMISIJE NARUCITELA

Temeljem clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj 120/16),
clanka 4. stavka 1. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave te &lanka
Statuta Lokalne akcijske grupe u ribarstvu Tramuntana (u daljnjem tekstu: Narucitelj),
odgovorna osoba Naruéitelja dana . godine donosi

ODLUKU
o imenovanju clanova Komisije Narucitelja ovlastenih

za provodenje postupka jednostavne nabave

1. Javni naruditelj je Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana.

2. Zakonska osnova za provedbu postupka jednostavne nabave je odredba ¢lanka 15, stavka
2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16.) i Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave Naruditelja.

3. Odabrani postupak nabave: postupak jednostavne nabave.
4. Za clanove Komisije za provodenje postupka jednostavne nabave Narucitelja imenuju se:

1) (ime i prezime), (funkcija)
2) (ime i prezime), (funkcija)

Clanovi Komisije Narucitelja iz togke 4. sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne
nabave, prethodnoj analizi i istraZivanju trzista, izradi dokumentacije za nadmetanje,
komunikaciji s gospodarskim subjektima, otvaranju ponuda, pregledu, analizi i ocjeni
ponuda, predlaganju odabira ekonomski najpovoljnije ponude, te obavljaju ostale poslove u
vezi s postupkom jednostavne nabave koji su propisani ¢lankom 4. stavcima 4. i 5. Pravilnika
o provedbi postupka jednostavne nabave Narucitelja.

Clanovi Komisije Narucitelja duzni su potpisati Izjavu o postojanju/nepostojanju sukoba

interesa u smislu ¢lanka 76. stavka 2. to¢ke 3. Zakona o javnoj nabavi i élanka 5. stavka 2.
tocke 3. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave Narucitelja.

Trajanje ovlastenja ¢lanova Komisije Naruditelja je

5. Osoba ovlastena za pracenje i kontrolu izvrienja ugovora je
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Ova odluka stupa na snagu danom donosenja.

) , . 2019. godine
(mjesto) (datum)

M.P. (mjesto pecata)

(potpis odgovorne osobe Naruditelja)
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OBRAZAC IV - POZIV NA DOSTAVU PONUDA

NARUCITEL:

LOKALNA AKCIJSKA GRUPA U RIBARSTVU TRAMUNTANA
Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag

E-mail: lagur.tramuntana@gmail.com

OIB: 38280334662

IBAN: HR50 2340 0091 1108 2926 4

Datum:
POZIV ZA DOSTAVU PONUDA br.
Postovani,

molimo ponudu za

R. br. | Opis robe / tehnicka specifikacija Oznaka Kolicina
kolicine

Kriterij za odabir ponude:

Evidencijski broj nabave iz Plana nabave (ukoliko je primjeniivo):

Nacin, mjesto i rok izvrsenja:

Rok valjanosti ponude:

Podaci o osobi zaduZenoj za komunikaciju sa ponuditeljima:
Sva komunikacija se mora odvijati putem e-maila: lagur.tramuntana@gmail.com.
Osoba za kontakt je

Nacin i rok dostave ponude:

Ponuda treba biti pripremljena i dostavljena na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.
Ponuditelj izraZava cijenu u kunama, a u drugoj valuti samo ako je Naruitelj to izri¢ito odredio
u dokumentaciji za nadmetanje. Cijena ponude piSe se u brojkama. Ponuda mora biti
potpisana i ovjerena.
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Ovjerenu i potpisanu ponudu treba poslati u roku dva (2) radna dana od primitka Poziva na
dostavu ponuda. Ponude se dostavljaju:

putem elektronske poste u skeniranom obliku, uz obvezu naknadnog slanja
ponude i putem redovne poste. Dokumentacija mora biti potpisana i ovjerena
(edje je primjenjivo), te se 3alje na adresu elektronske poste:
lagur.tramuntana@gmail.com ili
putem redovne poste na adresu Naruditelju, LAGUR TRAMUNTANA, Trg dr. Franje
Tudmana 2, 53288 Karlobag (preporucena posiljka s povratnicom) u zatvorenoj
omotnici s naznakom:

° naziv Narucitelja

° naziv Ponuditelja

° naziv predmeta nabave

° evidencijskog broja nabave i

© naznake ,Ne otvaraj— dostava Ponude”.

U slu¢aju da Narucitelj pismenim putem prihvati ponudu koja je poslana putem elektronske
poste, potrebno je ponudu poslati i redovnom poStom na adresu:

LAGUR TRAMUNTANA, Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag

Karlobag,

Poziv na dostavu ponuda
sastavio:
(ime i prezime, funkcija)
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OBRAZAC V — ODLUKA O POKRETANJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana
Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag
OIB: 38280334662

Sukladno odredbi ¢lanka 13. stavka 1. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave,
odgovorna osoba Narucitelja dana . godine, donosi

ODLUKU O POKRETANJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Naziv predmeta nabave:
Procijenjena vrijednost nabave:
Ovlasteni predstavnici Narucitelja:

(ime i prezime, funkcija)
(ime i prezime, funkcija)

Ostali bitni podaci:

(popuniti prema potrebi ili obrisati)

Ova odluka stupa na snagu danom dono3enja.

U 3 . godine
(mjesto) (datum)

(potpis odgovorne osobe Naruditelja)
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OBRAZAC VI. ZAPISNIK O PREGLEDU | OCJENI PONUDA

Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana
Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag
OIB: 38280334662

ZAPISNIK O PREGLEDU | OCJIENI PONUDA

Na osnovi ¢lanka 27. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave, ovlasteni
predstavnici Narucitelja u sastavu:
1 (ime i prezime), (zvanje)
2. (ime i prezime), (zvanje)

obavili su pregled i ocjenu ponuda u postupku jednostavne nabave, te utvrdili sljedece:

1. Naziv, OIB i sjediste narucitelja:
Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana, OIB 38280334662, Trg dr.
Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag

2. Odgovorna osoba Narucitelja:

3. Mijesto otvaranja ponuda:

4. Predmet nabave

5. Evidencijski broj nabave:

6. Datum pocetka otvaranja ponuda:

7. Ime i prezime ovlastenih predstavnika Narucitelja:

7.1.

7.2.

8. Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja iz Upisnika o zaprimanju

ponuda koja je prilog ovog Zapisnika. Pristupa se otvaranju ponuda. Za
svaku otvorenu ponudu utvrduje se sljedece:
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8.1.

PONUDA 1.

Naziv, adresa, sjediste
i OIB ponuditelja

Izmjena/Dopuna
ponude

(upisati)

Odustajanje od
ponude

(upisati DA/NE)

Neotvorena ponuda

(upisati DA/NE)

Cijena ponude bez
PDV-a (HRK)

Ukupna cijena ponude

Potpisana ponuda

(upisati DA/NE)

Broj dijelova ponude

Trazeni prilozi su
dostavljeni uz ponudu

{(upisati DA/NE)

8.2.

PONUDA 2.

Naziv, adresa, sjediste
i OIB ponuditelja

Izmjena/Dopuna (upisati)
ponude

Odustajanje od (upisati DA/NE)
ponude

Neotvorena ponuda

(upisati DA/NE)

Cijena ponude bez
PDV-a (HRK)

Ukupna cijena ponude

Potpisana ponuda

(upisati DA/NE)

Broj dijelova ponude

Trazeni prilozi su
dostavljeni uz ponudu

(upisati DA/NE)

8.3.

PONUDA 3.
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Naziv, adresa, sjediste
i OIB ponuditelja

lzmjena/Dopuna
ponude

(upisati)

Odustajanje od
ponude

(upisati DA/NE)

Neotvorena ponuda

(upisati DA/NE)

Cijena ponude bez
PDV-a (HRK)

Ukupna cijena ponude

Potpisana ponuda

(upisati DA/NE)

Broj dijelova ponude

Trazeni prilozi su
dostavljeni uz ponudu

(upisati DA/NE)

.2 Prikaz trazenog i dostavljenog jamstva. Podaci se unose za traZena jamstva.
Ukoliko nije traZeno niti jedno jamstvo, preskace se pitanje.
Gospodarski | Gospodarski | Gospodarski
subjekt subjekt subjekt
Naziv traZzenog jamstva: (upisati (upisati (upisati
DA/NE) DA/NE) DA/NE)
Naziv trazenog jamstva: (upisati (upisati (upisati
DA/NE) DA/NE) DA/NE)
10. Prikaz valjanosti ponuda prema obliku, sadrzaju i cjelovitosti:
Gospodarski | Gospodarski | Gospodarski
subjekt subjekt subjekt

Oblik ponude

Broj i datum ponude

Cijena ponude u kunama

Cijena ponude nakon racunske

kontrole

Ukupna cijena ponude

Ukupna cijena ponude nakon

racunske kontrole

Ovjerena i potpisana

Pisana neizbrisivom tintom

Jezik i pismo ponude: hrvatski

jezik i latiniéno pismo

Ispravci u ponudi su vidljivi i
potvrdeni potpisom ponuditelja
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Dostavljena putem elektronske
poS3te u skeniranom obliku ili
redovne poste (preporuceno s
povratnicom) u zatvorenoj
omotnici s nazivom i adresom
Naruditelja, naznakom
predmeta nabave,
evidencijskim brojem nabave,
nazivom i adresom Ponuditelja
s naznakom ,NE OTVARAJ”

11. Prikaz trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja:

Gospodarski | Gospodarski | Gospodarski
subjekt subjekt subjekt

Uvjeti pravne i poslovne

sposobnosti ponuditelja,

te dokumenti kojima se

dokazuje sposobnost

Tehnicka i struéna sposobnost

ponuditelja

12, Podaci o ispravcima racunskih pogresaka u ponudama, ako ih je bilo:

13. Naziv i sjediste ponuditelja ¢ije se ponude odbijaju na osnovi rezultata
pregleda i ocjene ponuda, te obrazloZenje za njihovo odbijanje:

14. Rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponuda:

14.1.

14.2.

14.3.

15. Naziv Ponuditelja s kojim Narucitelj namjerava sklopiti Ugovor o
jednostavnoj nabavi ili mu izdati Narudzbenicu i razlozi za odabir tog
Ponuditelja:

16. Prijedlog odgovornoj osobi Narucitelja za donosenje Odluke o odabiru ili

Odluke o ponistenju, s obrazlozenjem:
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17.

Datum zavrSetka pregleda i ocjena ponuda:

18.

Ime, prezime i potpis osoba koje su izvrsile pregled i ocjenu ponuda:

(ime, prezime) (ime, prezime)
(potpis) (potpis)
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OBRAZAC VII. - ODLUKA O ODABIRU PONUDE

Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana
Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag
OIB: 38280334662

Na osnovi ¢lanka 28. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave Lokalne akcijske
grupe u ribarstvu Tramuntana (u daljnjem tekstu: Naruéitelj), odgovorna/ovlaitena osoba
(ime i prezime) Naruéitelja dana donaosi

ODLUKU O ODABIRU PONUDE

Narucitelj Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana, Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288

Karlobag, proveo je pod evidencijskim brojem nabave postupak
jednostavne nabave (predmet nabave) procijenjene
vrijednosti u iznosu od (bez PDV-a).

Po provedenom Pozivu na dostavu ponuda, odabire se ponuda Ponuditelja
(naziv i sjediste i OIB), po cijeni od
kuna bez PDV-a odnosno kuna s

PDV-om.

Na temelju ove Odluke svim Ponuditeljima ce se dostaviti Obavijest o odabiru ponude.

Ova odluka stupa na snagu danom dono3enja.

U e godine
(mjesto) (datum)

M.P. (mjesto pecata)

(potpis odgovorne osobe Narucitelja)
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OBRAZAC VIil. ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA NABAVE

Lokalna akcijska grupa u ribarstvu Tramuntana
Trg dr. Franje Tudmana 2, 53288 Karlobag
OIB: 38280334662

Na osnovi €lanka 30. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave Lokalne akcijske
grupe u ribarstvu Tramuntana (u daljnjem tekstu: Naruéitelj), odgovorna/ovlaétena osoba
(ime i prezime) Naruditelja dana donosi

ODLUKU O PONISTENJU POSTUPKA NABAVE
lt

Kojom se ponistava nabava (predmet nabave)

ObrazloZenje

Sukladno €lanku 12. Zakona o javnoj nabavi NN 120/2016 za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 200 000,00kn (bez PDV), odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti do 500 000,00kn (bez PDV) Naruditelj nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj
nabavi nego Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave.

Il.
Podaci o predmetnoj nabavi:

Predmet nabave:
Razlog ponistenja:

Ova odluka stupa na snagu danom donogenija.

U ; godine
(mjesto) (datum)

M.P. (mjesto pecata)

(potpis odgovorne osobe Naruditelja)






